ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. JSAKYMAS .
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2019 m. liepos 9 d. Nr. D1- 4/
Alytus

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 ,,Dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB“ (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) 6 straipsniu ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,

. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo Alytaus rajono savivaldybés
administracijoje taisykles (pridedama).
2.Paveduw

2.1. Alytaus rajono savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy vedéjams,
seniinams  supazZindinti pavaldZius darbuotojus su S§io jsakymo 1 punktu patvirtintomis
taisyklémis pasiraytinai.

2.2, Teisés ir vidaus administravimo skyriaus darbuotojui, atsakingam uz darbuotojy,
dirbandiy pagal darbo sutartis, ar valstybés tarnautojy priémimo j darbg dokumenty jforminima,
naujai priimamus darbuotojus ar valstybés tarnautojus su $iuo jsakymu supaZindinti pasira$ytinai
pirmaja jy darbo dieng.

3. Ipareigoju Teisés ir vidaus administravimo skyriaus vyresn. specialiste Riitg
Neciunskien¢ supaZindinti su §iuo jsakymu naudojant elektroning dokumenty valdymo sistema
»Poclogix® visy administracijos struktiiriniy padaliniy vedéjus ir senitinus.

Sis jsakymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore O Gintaré Jociunskaité



PATVIRTINTA

Alytaus rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. liepos 9 d.
jsakymu Nir. Dl-é;//o

ASMENS DUOMENU TVARKYMO
ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Alytaus rajono savivaldybés administracijoje (toliau — [staiga)
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vykdomo asmens duomeny rinkimo, naudojimo, tvarkymo ir
saugojimo principus, asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones bei kas, kokiais tikslais gali
susipaZinti su asmens duomenimis, uZtikrinant Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos teisés
akty reikalavimus.
2. Vykdant asmens duomeny tvarkymg Istaigoje vadovaujamasi Europos Parlamento ir
Tarybos Reglamento (ES) 2016/679 ,,Dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir
dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB“ (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo, Lietuvos Respublikos elektroniniy ry$iy jstatymo ir kity teisés akty,
reglamentuojanéiy ~ asmens duomeny tvarkymo ir  privatumo apsaugos reikalavimus,
nuostatomis.
3. Duomeny valdytojas — Alytaus rajono savivaldybés administracija (j.k. 188718528, Pulko g.
21, Alytus).

II SKYRIUS

SAVOKOS

4. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

5.  Duomenuy subjektas — asmuo, kuriam priklauso S$iose Taisyklése nurodytais tikslais
tvarkomi asmens duomenys.

6. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiskimas pareiSkimu arba vienareik§miais
veiksmais, kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susije asmens duomenys.

7.  Duomeny valdytojas — Alytaus rajono savivaldybés administracija.

8.  Duomeny tvarkymas — bet kuris automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas, uZraSymas, kaupimas, saugojimas,
klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas,
naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paie$ka, skleidimas, naikinimas ar kitoks
veiksmas arba veiksmy rinkinys.



9. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

10. Duomeny naudotojas — duomeny valdytojo padaliniai ir j struktiirinius padalinius
nejeinantys valstybés tarnautojai, kurie turi teise naudoti asmens duomenis numatytoms
funkcijoms atlikti ir yra jvardinti $iose taisyklése. Jei toliau tekste duomeny naudotojams keliami
konkretiis reikalavimai dél asmens duomeny saugos veiksmy, tai duomeny naudotojas
suprantamas kaip konkretus padalinio darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ naudoti asmens duomenis
pareigybés apraSyme nurodytoms darbo funkcijoms atlikti.

11.  Reglamentas — 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos Reglamentas (ES)
2016/679.

IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

12.  Istaiga, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos teisés aktais bei Siomis
Taisyklémis, tvarko asmens duomenis teisétu, sgZiningu ir skaidriu biidu, renka juos nustatytais,
aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir tik tiek, kiek reikia siekiant pasiekti tikslus, dél kuriy jie
tvarkomi.

13. Istaiga tvarko asmens duomenis teisés aktais nustatyty funkcijy vykdymo tikslu.

14. Istaiga asmens duomenis tvarko turédama duomeny subjekto sutikimg, atlikdama uZduotis,
vykdomas vieSojo intereso labui, vykdydama jai pavestas vieSosios valdZios funkcijas arba kai
tvarkyti duomenis bitina siekiant teiséty duomeny valdytojo tiksly.

15.  Istaiga turi teis¢ duomeny tvarkymo veiksmams (pavyzdZiui, duomeny rinkimo, grupavimo,
atsakymy rengimo tikslais) pasitelkti duomeny tvarkytojus. Duomeny tvarkytojai atlieka duomeny
subjekty asmens duomeny tvarkymo veiksmus, jiems pavestus raSytine sutartimi arba atskiru
nurodymu, i8skyrus atvejus, kai jstatymai ir kiti teisés aktai nustato kitaip. Duomeny tvarkytojai
privalo garantuoti reikiamas technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti,
kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

16. Istaigos darbuotojai ir valstybés tarnautojai (toliau — Darbuotojai), duomeny tvarkytojy ir jy
atstovy darbuotojai ar kiti subjektai, turintys prieigg prie Jstaigos tvarkomy asmens duomeny,
tvarkantys asmens duomenis arba kuriems $ios Taisyklés arba Istaigos vadovo jsakymo pagrindu
suteikta prieiga prie asmens duomeny, privalo laikytis konfidencialumo ir laikyti paslaptyje bet
kokiag su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo
pareigas, nebent tokia informacija biity vie$a pagal galiojanéiy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja peréjus dirbti } kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

17. Kity, Siose Taisyklése neaptarty Istaigos tvarkomy asmens duomeny kategorijy, tokiy, kaip
Istaigos tvarkomy darbuotojy bei valstybés tarnautojy asmens duomeny, vaizdo kamery ar (ir)
vaizdo registratoriy fiksuojamy duomeny, vietos nustatymo jrenginiy renkamy duomeny bei garso
jray duomeny rinkimo, naudojimo, tvarkymo ir saugojimo principus, asmens duomeny tvarkymo
tikslus ir priemones nustato atskiros taisyklés ar politikos, skirtos tos konkretios kategorijos
asmens duomeny tvarkymui.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, APIMTIS IR TERMINAI

18. Architekto skyriaus darbuotojai vykdydami  jiems pavestas funkcijas ir teikdami
administracines paslaugas, tokias kaip: adresy butams ir patalpoms suteikimas, detaliyjy plany
derinimas, kaimo plétros Zemétvarkos projekty derinimas, rajono iSorinés reklamos projekty



derinimas, Zemeés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty derinimas, statybos leidimy i$davimas
IS ,,Infostatyba® ir kt., tvarko paslaugy gavéjy (duomeny subjekty) vardus, pavardes, gimimo datas,
asmens kodus, gyvenamosios vietos adresus, asmens tapatyb¢ patvirtinan¢iy dokumenty kopijas,
VI Registry centro paZymos duomenis, jgalioty asmeny duomenis, nurodytus jgaliojimo
dokumente, nuosavybés bendraturdiy sutikimuose esantius asmens duomenis ir kitus asmens
duomenis pagal kuriuos galima tiesiogiai arba netiesiogiai identifikuoti asmenj.

19. Buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojai, vykdydami jiems pavestas funkcijas, tokias
kaip: finansinés apskaitos tvarkymo, finansiniy jsipareigojimy vykdymo ar atliekant kitus
veiksmus, rengiant ir i§duodant archyvo paZymas apie draudZiamgsias pajamas asmenims
dirbantiems ir / ar dirbusiems savivaldybéje, kuriuose viena i§ Zaliy yra fizinis asmuo, bei
vidaus administravimo tikslais tvarkant Alytaus rajono savivaldybés tarybos  nariy,
administracijoje dirban¢iy asmeny finansing apskaitg ir vykdant finansinius jsipareigojimus,
tvarko Sivos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas,
gyvenamoji vieta, atsiskaitomosios  saskaitos numeris, pareigos, priémimo j darbg data,
atleidimo i§ darbo data, duomenys apie darbo uZmokestj, iSeitines i$mokas, kompensacijas,
paSalpas, informacijg apie dirbtg laika, darbo staza, duomenis apie atostogas ir /ar kitus asmens
duomenis pagal kuriuos tiesiogiai ar netiesiogiai galima identifikuoti asmen;.

20. Centralizuoto vidaus audito skyriaus darbuotojai, vykdydami jiems pavestas funkcijas,
tokias kaip: tikrindami savivaldybés administracijos ir jos padaliniy, savivaldybei pavaldZiy
istaigy ir jos valdymo sriiai priskirty vieSyjy juridiniy asmeny veiklos atitikties LR teisés akty
nuostatoms, vertindami jy vidaus kontrolés sistemos funkcionavima, rizikos veiksniy valdymo
efektyvuma, strateginiy plany jgyvendinima, finansiniy ir veiklos ataskaity duomeny
teisinguma, 1éSy, gauty i§ ES, uZsienio institucijy arba fondy, administravimg ir panaudojima,
korupcijos rizikos valdyma, tikrindami apskaitos informacijos tinkamuma, objektyvuma ir
pateikimg laiku kt., turi teis¢ gauti ir susipaZinti su visais toje tikrinamoje jstaigoje ar
padalinyje renkamais ir / ar saugomais asmens duomenimis tiesiogiai ar netiesiogiai susijusiais
su vykdomomis funkcijomis.

21. Civilinés metrikacijos skyriaus darbuotojai, vykdydami pavestas funkcijas ir teikdami
administracines paslaugas, tokias kaip : asmens vardo, pavardés, tautybés keitimas, civilinés
bitklés akto jraSo anuliavimas / atkiirimas, papildymas / pakeitimas ar iStaisymas, nuoraSo ar
kopijos iSdavimas, pra§ymy jregistruoti santuoka priémimas ir santuokos registravimas, tévystés
nustatymo ir nuginéijimo fakty registravimas, archyviniy dokumenty saugojimas bei archyviniy
pazymy apie likviduotas dokumenty kopijy ir archyviniy ir kita, tvarko §iuos paslaugy
gavéjy (duomeny subjekty) asmens duomenis: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, gimimo vietos duomenis, asmens tapatybe patvirtinandiy
dokumenty kopijas, asmeny be pilietybés — galiojanéiy leidimy gyventi Lietuvos Respublikoje
duomenis, santuokos, iStuokos, vaiky gimimo liudijimy (i§duoty Lietuvos ar uZsienio valstybés)
kopijas, duomenis apie tautybe, pilietybe, Seiming padétj, baZnytiniy santuoky liudijimy kopijas,
medicinos jstaigy iSduotus vaiko gimimo paZyméjimus, Lietuvos ar uZsienio valstybés teismy
sprendimuose esanc¢ius duomenis, notaro patvirtinime esanéius duomenis, santuoky skaidiy.

22. Ekonomikos skyriaus darbuotojai, vykdydami pavestas funkcijas ir teikdami
administracines paslaugas, tokias kaip: leidimy prekiauti ir teikti paslaugas vieSose vietose
iSdavimas, licencijy prekiauti alkoholiniais gérimais ir tabako gaminiais, nefasuotais naftos
produktais, dujomis, suskystintomis naftos dujomis, licencijy verstis automobiliy transporto
veikla ar kita licencijuojama veikla iSdavimas, jy tikslinimas, panaikinimas, $eimy ir asmeny,
turin¢iy teise j socialinio biisto nuoma, j paramg bustui jsigyti, jraSymas j socialinio biisto



nuomos sgrasus, gyventojy uZimtumo programos vykdymas, savivaldybés biisty ir pagalbinio
tkio paskirties pastaty ir jy daliy pardavimo dokumenty rengimas, statiniy, kurie neturi savininky
ar kuriy savininkai neZinomi, apskaita, nekilnojamojo turto pardavimo aukciony organizavimas
ir kita, tvarko Siuos paslaugy gavéjy (duomeny subjekty) asmens duomenis: vardas, pavardeé,
gimimo data, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, Seimos sudétis, vaiky gimimo
liudijimy duomenys, asmens tapatybe patvirtinanéiy dokumenty kopijas, jgaliojimy duomenis,
kvalifikacijos duomenis, asmeny (Seimos) grynyjy pajamy deklaracijy duomenis, sveikatos
duomenis (nejgalumo, nedarbingumo paZymas), santuokos, iStuokos, vaiky gimimo liudijimy
kopijas ir su kitais asmens duomenimis esanéiais pateikiamy dokumenty kopijose; specialiuosius
duomenis: informacija apie teistuma, administracinius nusiZengimus.

23. Komunalinio tikio skyriaus darbuotojai vykdydami pavestas funkcijas ir  teikdami
administracines paslaugas tokias kaip: informacijos teikimo atlieky tvarkymo klausimais,
nustatytos vietinés rinkliavos bei lengvaty klausimais, vietinés rinkliavos administravimo tikslais,
Zeldiniy kirtimo ar pertvarkymo leidimy, leidimy kasinéti i§davimo tikslais, pra§ymuy, susijusiy su
saugaus eismo klausimais nagringjimu ir statybos uZbaigimo procediiry vykdymu, kultiiros
paveldo objekty, kultiiros vertybiy registro tvarkymo ir / ar prieZiliros, administraciniy
nusiZengimy tyrimu ir pan. tikslais tvarko &iuos paslaugy gavéjy (duomeny subjekty)
duomenis: nekilnojamojo turto savininko ar jgalioto asmens vardas, pavardé, gimimo data arba
juridinio asmens pavadinimas, kodas, buveinés adresas, mokétojo kodas, nekilnojamojo turto
unikalus numeris, adresas, pagrindiné naudojimo paskirtis, vardas, pavardé, gyvenamosios vietos
adresas, telefono numerius, el. paSto adresus, ir kitus kartu su pra§ymu duomeny subjekto
pateiktuose dokumentuose nurodytus asmens duomenis; specialiuosius duomenis: informacijg
apie teistumg, administracinius nusiZzengimus.

24. Komunikacijos skyriaus darbuotojai vykdydami jiems pavestas funkcijas tokias kaip:
savivaldybés veiklos, bendradarbiavimg su partneriais vie§inimas, informacijos apie naujai
priimtus teisés aktus, jvykius savivaldybés teritorijoje, teikiamas paslaugas skelbimas
Ziniasklaidoje, vie$yjy renginiy organizavimas, savivaldybéje jvykusiy seminary, konferencijy
apZvalgos pateikimas, kompiuteriy tinkly, elektroninio pasto vartotojy administravimo, portalo
www.arsa.lt tvarkymo, vaizdo steb&jimo kamery prieZifira ir perZifira, informaciniy sistemy ir
kompiuterizuoty darbo viety diegimas ir prieZitira, tvarko §iuos asmens duomenis: asmens vardas
ir pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, pareigos, vaizdo jrasai, nuotraukos.

25. Savivaldybés gydytoja vykdydama savo funkcijas bei jgyvendindama Lietuvos sveikatos
programg savivaldybeje - analizuoja savivaldybés gyventojy sveikatos biikle, jos poky¢ius, juos
lemianc¢ius veiksnius, organizuoja ir koordinuoja tarpinstitucinj bendradarbiavima sveikatos
klausimais, koordinuoja socialiniy partneriy jtraukimg | savivaldybiy sveikatinimo veikla,
koordinuoja  savivaldybés teritorijoje veikianéiy sveikatos prieZitiros jstaigy pasirengima
ekstremaliosioms situacijoms ir veiksmus jy metu, organizuoja pirming ir valstybés perduotg
antring sveikatos prieZitirg savivaldybéje, vykdo Lietuvos Respublikos Zmoniy uzkre€iamyjy ligy
profilaktikos ir kontrolés jstatyme numatytas funkcijas, nagrinéja pareiskimus ir skundus asmens
ir visuomenés sveikatos prieZitiros klausimais, sveikatos projekty administravimo tikslais tvarko
Siuos programy vykdytojy (duomeny subjekty) duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas,
gimimo data, gyvenamosios vietos adresas atsiskaitomosios sgskaitos numeris, juridiniy asmeny
vadovy asmens duomenys ir pan.

26. Socialinés paramos skyriaus darbuotojai vykdydami jiems pavestas funkcijas, valstybés
deleguotas funkcijas ir teikdami administracines paslaugas, tokias kaip: teikimy rengimas
antrojo laipsnio valstybinéms pensijoms skirti, iS$moky laidojusiems asmenims skyrimas, tiksliniy
kompensacijy skyrimas, vaiko laikinosios globos (riipybos) nustatymas, vienkartinés iSmokos




jsikurti skyrimas, neveiksniy asmeny neveiksnumo perZitréjimui dokumenty rengimas,

asmeny praSymy nagrinéjimas (dél bisto pritaikymo nejgaliesiems, dél ilgalaikés/trumpalaikés
socialinés globos, pagalbos | namus, dienos socialinés globos, dél pazymy apie gaunamas iSmokas
ir pan.), nejgaliyjy apriipinimas techninés pagalbos priemonémis; pareiskimy ir i§vady teikimas
teismams dél rOpybos nustatymo ir riipintojo veiksniam asmeniui ir dél asmens pripaZinimo
neveiksniu ar ribotai veiksniu tam tikrose srityse, globos (riipybos) nustatymo, globgjo (rlipintojo)
paskyrimo neveiksniam asmeniui; dokumenty rinkimas neveiksniy asmeny biklés perZifiréjimo
komisijai, praSymo dél socialinio darbuotojo i$vados parengimo priémimas, vienkartinés
socialinés paramos teikimas stichiniy nelaimiy, gaisry ir kitais atvejais, ES struktiriniy fondy
projekty dalyviy administravimas ir kita, tvarko paslaugy gavéjy (duomeny subjekty) duomenis
asmens vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, lytis, pilietybé, narystés Seimoje statusas,
Seiminé padétis, Seimos pajamos, deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta, Seimos klasifikavimo
duomenys; specialieji asmens duomenys: sveikatos, kai kurie kiti asmeniui biidingi fizinio,
fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidZio duomenys ir kitus kartu su
praSymu duomeny subjekto pateiktuose dokumentuose nurodytus asmens duomenis.

27. Svietimo, kultfiros ir sporto skyriaus darbuotojai vykdydami jiems pavestas funkcijas ir
teikdami administracines paslaugas, tokiais kaip: dokumenty, patvirtinan¢iy apie mokymasi
Alytaus rajono mokyklose, mokyklos baigima patvirtinanéiy dokumenty iSdavimas, dokumenty,
patvirtinanciy darbo stazg ir (arba) darbo uZmokestj, i§davimas, konsultavimas dél Tautinio
paveldo produkto sertifikavimo, leidimy organizuoti renginj iSdavimas, dalyvavimas vaiko
gerovés komisijy darbe, Svietimo jstaigy veiklos koordinavimas, Svietimo ir mokslo
institucijy registro duomenys apie laisvuosius mokytojus, kultliros ir jaunimo projekty
administravimo, paramos studentams, kultiiros premijy skyrimo, vaiky, jaunimo ir suaugusiyjy
sporto organizavimo, minimalios ar vidutinés prieZitros priemonés skyrimo, koordinuotos
$vietimo pagalbos, socialiniy ir sveikatos prieZitiros paslaugy teikimo ir kitais tikslais, tvarko
paslaugy gavéjy (duomeny subjekty) vardus, pavardes, gyvenamosios vietos adresus, telefono
numerius, el. pasto adresus, Svietimo jstaigy vadovy asmens duomenis, asmens tapatybe
patvirtinanéiy dokumenty kopijas, vaiky asmens dokumenty kopijas, Seimos sudéties duomenis,
vaiko ir Seimos charakteristiky duomenis ir gyvenimo salygy apraSymy duomenis, vaiky
mokymosi pasiekimy duomenis, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, mokymosi duomenys,
mediky paZzymas apie vaiky sveikats, teismy nuosprendZiy, sprendimy ir nutaréiy kopijas, SMS
zinuéiy ir elektroninio pasto laisky kopijas, darbdaviy rekomendacijas, kvalifikacijos duomenis ir
pan.; tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinavimo srityje, bendravimo su vaikais tobulinimo
kursams organizuoti tvarkomi §ie asmens duomenys: teismo ar ne teismo tvarka administracinio
nusiZzengimo bylag nagrinéjusios institucijos, (pareiglino) nutarimas (dél jpareigojimo baigti Siuos
kursus), asmens dokumento kopija, kontaktiniai duomenys, tévy, turinéiy specialiyjy poreikiy,
nulemty intelekto, asmenybés ar kity psichikos sutrikimy, Specialiyjy poreikiy nustatymo paZyma
ir kt. teisés aktuose nustatyti duomenys.

28. Teiseés ir vidaus administravimo skyriaus darbuotojai vykdydami jiems pavestas funkcijas
ir teikdami administracines paslaugas, tokias kaip: valstybés garantuojama pirminé teisiné
pagalba, gyventojy pra§ymy ir skundy nagrinéjimas, teismo procesiniy dokumenty rengimas,
atstovavimo savivaldybei teisésaugos institucijose ir teismuose, darbuotojy pra§ymy, susijusiy su
darbo santykiais priémimas, savivaldybés tarybos sprendimy projekty, administracijos
direktoriaus jsakymuy bei jvairiy sutar¢iy projekty derinimas, vie$yjy pirkimy organizavimas,
VATAR sistemos administravimas, metodinés ir tarnybinés pagalbos teikimas ir kita, tvarko
paslaugy gavéjy (duomeny subjekty) duomenis: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas,
telefono numeris, deklaruotos arba faktinés gyvenamosios vietos adresas, pirminés ir antrinés



valstybés  garantuojamos teisinés pagalbos pra§ymuose privalomus pateikti duomenis,
nekilnojamojo ir kilnojamojo turto duomenis, nepilnameéiy vaiky duomenis, duomenis apie
Seimos  sudét], tautybe, pilietybé, elektroninio paSto adresas, pareigos, darbo staZas,
i§silavinimas, valstybés tarnautojo pazyméjimo numeris, duomenys apie asmens i$silavinima,
specialieji asmens duomenys: informacija apie teistuma, sveikata, taip pat kiti asmeniui bidingi
ekonominio ar socialinio pobtidZzio duomenys, kuriuos rinkti ir tvarkyti jpareigoja teisés aktai.

29. Ukio skyriaus darbuotojai vykdydami jiems  pavestas funkcijas ir  teikdami
administracines paslaugas — vykdo statiniy naudojimo prieZitirg, nagrinéja asmeny skundus,
praSymus, pasiiilymus skyriui priskirtos kompetencijos ribose, instruktuoja darbuotojus darby
saugos klausimais, atlicka nelaimingy atsitikimy darbe tyrimus, rengia automobiliy nuomos,
panaudos sutartis, kontroliuoja lengvyjy automobiliy naudojimg bei tikrina kelionés lapy
uzZpildyma, vykdo darbuotojy privalomy sveikatos patikrinimy  prieZilira, tvarko Siuos
asmens duomenis: vardas ir pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, pareigos, transporto
priemonés modelis, valstybinj numer}, duomenis apie asmens sveikatos bikle.

30. Zemés iikio skyriaus darbuotojai vykdydami savo funkcijas ir teikdami administracines
paslaugas, tokias kaip: medZiojamy gyviiny padarytos Zalos nustatymas, padaryty nuostoliy dél
gyviiny uzkreéiamy ligy nustatymas ir Zalos apskaifiavimas, deklaracijy, susijusiy su pieno
gamyba administravimas paséliy deklaravimas, iikininko tkio registravimas, iSregistravimas,
duomeny keitimas, Zemés iikio valdy ir kaimo valdy registravimas, iSregistravimas, duomeny
keitimas, draudimo jmoky, palikany kompensavimas; leidimy jveZti, jsigyti, laikyti, veisti,
parduoti pavojingus Sunis iSdavimas bei kity valstybés deleguoty funkcijy jgyvendinimui
tvarko Siuos paslaugy gavéjy (duomeny subjekty) duomenis: vardas, pavardé, gimimo data,
asmens kodus, gyvenamosios vietos adresus, elektroninio pa$to adresas, telefono numeris,
atsiskaitomosios sgskaitos numeris, kredito, draudimo sutaréiy duomenis, Zemés valdymo teis¢
patvirtinanéiy dokumenty duomenis, duomenis apie Zemés tikio naudmenas ir pasélius, laikomus
tkinius gyviinus, iSsilavinimo duomenis, V] Registry centro pazymy duomenis ir kitus subjekty
duomenis esanéius pateikiamy dokumenty kopijose.

31. Senilinijy darbuotojai vykdydami jiems priskirtas funkcijas ir teikdami administracines
paslaugas tokias kaip: gyventojy gyvenamosios vietos deklaravimas, praS§ymy dél socialinés
paramos skyrimo nepasiturintiems asmenims, praSymy dél socialinés paramos vaikams
skyrimo priémimas, socialiniy paslaugy teikimas gyventojams, atsiZvelgiant j juy sveikatos
biklg, asmeny dokumenty nuorasy, kopijy tvirtinimas, paZymy apie deklaruota gyvenamaja
vietg, Seimos sudétj ar socialinés paramos suteikima iSdavimas, skyrimas piniginés socialinés
paramos teikimas stichiniy nelaiminiy ir gaisry atvejais, sunkios materialinés padéties Seimoje
atvejais ir pagal asmeny pateiktus praSymus socialinei paramai gauti, asmeny skundy, praSymy
nagrinéjimas, administraciniy nusiZengimy tyrimas ir fiksavimas, kapavieéiy prieZilros
administravimo tikslais tvarko $iuos paslaugy gavéjy (duomeny subjekty) duomenis: vardas,
pavardé, gimimo data, asmens kodas gyvenamosios vietos adresas, Seimos sudétis,
nepilnameciy asmens duomenys, V] Registry centro pazymy duomenis, specialiuosius
duomenis: sveikatos jstaigy iSduotas paZymas apie sveikatos bikle, kai kuriuos kitus asmeniui
biidingus fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobfidZio duomenis ir
kitus subjekty duomenis esanéius pateikiamy dokumenty kopijose.

32. Istaiga santykiuose su treiaisiais asmenimis, kiek tai reikalinga sutaréiy, sudaryty tarp
Istaigos ir tre€iyjy asmeny, vykdymui, tvarko savivaldybés partneriy ir (ar) tiekéjy kontaktiniy
darbuotojy asmens duomenis (vardas, pavardé, telefono numeris, el. paSto adresas ir Kkiti
duomenys, biitini tos konkre€ios sutarties vykdymui).



V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SALTINIAI IR GAVEJAI

33. Istaiga asmens duomenis gauna tiesiogiai i§ duomeny subjekty ir i§ tre¢iyjy asmeny, jei tai
neprieStarauja teisés akty reikalavimams ir jei tokius duomenis gauti Istaigai bitina, siekiant
jvykdyti administracing paslaugg ir / ar sutartj, kurios $alis yra duomeny subjektas, imtis veiksmy
prie§ sutarties sudarymg ar kitais teisétais pagrindais. Asmens duomenys gaunami i§ V] Registry
centras, Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijos prie Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos, Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Techninés pagalbos
nejgaliesiems centro prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, V] Zemés iikio informacijos ir
kaimo verslo centras. Be teiséto pagrindo gauti duomeny subjekto asmens duomenys Istaigoje
negali biiti tvarkomi.

34. Asmens duomenys, jei tai reikalinga siekiant jvykdyti paslaugy sutartj, kurios $alis yra
duomeny subjektas, imtis veiksmy prie§ sutarties sudaryma ar jvykdyti duomeny valdytojui
taikomg teisine prievole ir kai tai neprieStarauja teisés akty reikalavimams, gali biiti teikiami V]
Registry centras, Valstybinés teritorijy planavimo ir statybos inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos aplinkos ministerijos, Valstybinei mokeséiy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos, Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai, Gyventojy registry tarnybai,
Lietuvos valstybés istorijos archyvui, Socialiniy paslaugy prieZifiros departamentui prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, Techninés pagalbos nejgaliesiems centrui prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijai, Nacionalinei
mokéjimy agentiirai prie Zemés fkio ministerijos, V] Zemés ikio informacijos ir kaimo verslo
centras bei kitoms institucijoms.

35. [statymy numatyta tvarka asmens duomenys gali biiti teikiami teismams ir antstoliams
Civilinio proceso kodekso nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir i§ieskoti jsiskolinima.

36. Kai asmens duomenys tvarkomi automatiniu biidu ir taikomos tinkamos duomeny sauguma
uZztikrinan€ios priemonés, teikiant asmens duomenis pagal Istaigos ir duomeny gavéjo sudaryty
asmens duomeny teikimo sutartj, prioritetas turi buti teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o
teikiant asmens duomenis pagal duomeny gavéjo praSyma, — duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis.

37. Asmens duomenys duomeny gavéjams, esantiems Europos Sajungos valstybése narése ir
kitose Europos ekonominés erdvés valstybése, teikiami tomis paciomis sglygomis ir tvarka kaip ir
duomeny gavéjams, esantiems Lietuvos Respublikoje. Teikiant asmens duomenis | trecigja
valstybe biitina teisés akty nustatyta tvarka gauti Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
Jeidima.

38. Leidimas yra iS§duodamas, jeigu duomeny gavéjo valstybéje yra uztikrintas tinkamas asmens
duomeny teisinés apsaugos lygis. Asmens duomeny teisinés apsaugos lygis vertinamas
atsizvelgiant j visas aplinkybes, susijusias su duomeny teikimu, ypac ] tre€iojoje valstybéje, 1 kurig
ketinami teikti asmens duomenys, galiojancius jstatymus, kitus teisés aktus bei Istaigos parengtus
dokumentus, uZtikrinanfius asmens duomeny teising apsauga, teikiamy duomeny pobidj,
duomeny tvarkymo budus, tikslus, trukme, saugumo priemones, kuriy bus laikomasi toje
valstybéje.

39. Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija i§duoda leidima teikti asmens duomenis j treciaja
valstybe, kuri neuZtikrina tinkamo asmens duomeny teisinés apsaugos lygio, jeigu Istaiga yra
nustaciusi tinkamas duomeny apsaugos priemones asmens privataus gyvenimo nelie¢iamumui,
kitoms duomeny subjekto teiséms apsaugoti ir jgyvendinti. Tokios apsaugos priemonés turi buti
i8destytos asmens duomeny teikimo j trecigsias valstybes sutartyje arba kitame raSytinés formos
dokumente.




40. Prieiga prie asmens duomeny ir teis¢ atlikti duomeny tvarkymo veiksmus suteikiama tik
tiems savivaldybés administracijos darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy
darbo funkcijoms, numatytoms pareigybés apra§yme, pareiginiuose nuostatuose  arba
pavestoms administracijos direktoriaus isakymu, vykdyti.

41. Prieigg turintys darbuotojai asmens duomenis gali atlikti tvarkyti tik tokia apimtimi, kokia
biitina vykdant tiesiogines funkcijas ar teikiant administracines paslaugas.

42.  Padalinio vadovas, organizuodamas skyriaus darba supaZindina skyriaus darbuotojus su
asmens duomeny tvarkymo taisyklémis ir atsakomybe.

43. Istaiga savo nuoZilra turi teise bet kada paskirti arba pakeisti paskirtus duomeny
tvarkytojus.

44. Istaiga, laikydamasi teisés akty reikalavimy, gali perduoti tvarkomus asmens duomenis:
44.1. Tretiesiems asmenims, teikiantiems Jstaigai klienty aptarnavimo, programinés jrangos
prieZiliros, apskaitos ir kitas paslaugas (paslaugy teikéjams), siekiant uZtikrinti tinkamg Istaigos
paslaugy teikimg, valdymga ir vystyma. Tokiais atvejais Istaiga imasi reikiamy priemoniy, siekiant
uztikrinti, kad pasitelkti duomeny tvarkytojai tvarkyty teikiamus asmens duomenis tik tais tikslais,
dél kuriy Sie buvo teikti, uZtikrinant tinkamas technines ir organizacines priemones.

44.2. ValdZios arba teisésaugos jstaigoms, policijai arba prieZifiros institucijoms, kai tai privaloma
pagal galiojancius teisés aktus ar teismo sprendima arba siekiant uZtikrinti Istaigos teises arba
asmeny bei turto sauguma.

45. Istaiga uZtikrina, kad Istaigos paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas biity jtrauktas j su
asmens duomeny tvarkymu susijusius veiksmus bei informuojamas apie pazeidimus ir skundus dél
asmens duomeny apsaugos.

46. Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka Sias uzduotis:

46.1. Informuoja Jstaigg arba duomeny tvarkytoja ir duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy
prievoles pagal Reglamentg ir konsultuoja asmens duomeny apsaugos klausimais;

46.2. Stebi, kaip laitkomasi Reglamento, kity Europos Sajungos arba Lietuvos Respublikos
duomeny apsaugg reglamentuojanéiy nuostaty ir Istaigos taisykliy asmens duomeny apsaugos
srityje, iskaitant pareigy pavedimg, duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanciy darbuotojy
informuotumo didinimg bei mokyma ir susijusius auditus;

46.3. Papra$ius konsultuoja dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikimg pagal
Reglamento 35 straipsnj;

46.4. Bendradarbiauja su prieZitiros institucija;

46.5. Atlieka kontaktinio asmens funkcijas prieZiliros institucijai kreipiantis su duomeny
tvarkymu susijusiais klausimais, jskaitant Reglamento 36 straipsnyje nurodytas iSankstines
konsultacijas ir prireikus konsultuoja kitais klausimais.

47. Duomeny apsaugos pareigiinas, vykdydamas savo uzduotis, tinkamai jvertina su duomeny
tvarkymo operacijomis susijusj pavojy, atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobidj, aprépti,
konteksta ir tikslus.

48. Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka tik Reglamento 39 straipsnyje jtvirtintas uZduotis ir
néra asmeniSkai atsakingas uZ Reglamento nuostaty nesilaikymg Istaigai tvarkant asmens
duomenis.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

49. Istaiga uztikrina duomeny subjekty teises pagal Reglaments ir kitus teisés aktus.

50.  Istaiga duomeny gavimo metu duomeny subjektui nurodo duomeny valdytojo ir, jeigu
taikoma, duomeny valdytojo atstovo tapatybe ir kontaktinius duomenis, duomeny apsaugos
pareigiino kontaktinius duomenis, duomeny tvarkymo tikslus, dél kuriy ketinama tvarkyti asmens



duomenis, taip pat duomeny tvarkymo teisinj pagrindg, asmens duomeny gavéjus arba jy
kategorijas.

51. Duomeny subjektas (paslaugy gavéjas) turi Sias teises:

51.1. Zinoti (buti informuotu) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

51.2. susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

51.3. nesutikti, kad blity tvarkomi jo asmens duomenys, kiek tai neprieStarauja teisés akty
reikalavimams ir teisétiems darbdavio interesams;

51.4. perkelti asmens duomenis kitam duomeny valdytojui;

51.5. iStrinti asmens duomenis (,,biiti pamir§tam‘);

51.6. reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant §ios Politikos ir Lietuvos
Respublikos bei Europos Sgjungos teisés akty reikalavimy.

52. Duomeny subjektui teikiant Jstaigos tvarkomus duomeny subjekto asmens duomenis,
Istaiga uztikrina tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, kad i§ pateikty
duomeny nebiity galima identifikuoti kity duomeny subjekty.

53.  Per vieng kalendorinj ménesj nuo duomeny subjekto praSymo gavimo, jam pateikiama
informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauta praSymg. AtsiZvelgiant j praSymo
turinj, praSomy pateikti duomeny apimtj ir sudétinguma, $is terminas gali bliti pratestas du
meénesius, informuojant apie tai duomeny subjekta.

54.  Duomeny subjektui teikiant Jstaigos tvarkomus duomeny subjekto asmens duomenis, [staiga
uztikrina tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, kad i§ pateikty
duomeny nebiity galima identifikuoti kity duomeny subjekty.

55.  Istaigos tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys kartg per kalendorinius metus
duomeny subjektui teikiami neatlygintinai. Antrakart metuose duomeny subjektui teikiant asmens
duomenis, duomeny subjektas informuojamas apie nustatytg atlyginimo dydj (pavyzdZiui, uz CD,
DVD ar kitos laikmenos, kurioje yra jraSo kopija, gavimg, dokumenty rengimg ir t. t.), duomeny
teikimo apmokéjimo tvarka. Teikiant duomenis atlygintinai vadovaujamasi principu, kad
atlyginimo dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sanaudy bei Duomeny teikimo duomeny subjektui
atlyginimo tvarkos apra$u, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. rugséjo 14 d.
nutarimu Nr. 1074 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimo Nr.
228 ,,Dél duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo taisykliy patvirtinimo* pakeitimo®.

56. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos vadovaujantis Istaigos vadovo patvirtintomis
Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo taisyklémis.

57.  Dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo duomeny subjektai turi teis¢ kreiptis su skundu j
Valstybing duomeny apsaugos inspekcija.

VII SKYRIUS
KLIENTU ASMENS DUOMENU SAUGUMO TECHNINES IR ORGANIZACINES
PRIEMONES

58.  Asmens duomeny tvarkymg reglamentuoja ir jo teisétumg uZtikrina Sios Istaigos vadovo
jsakymu patvirtintos Taisyklés ir kiti vidiniai Istaigos norminiai aktai, kurie privalo biiti aktualis,
laiku atnaujinami ir nepertraukiama laika galiojantys.

59.  Istaiga taiko atitinkamas technines ar organizacines priemones, kad bty uZtikrintas
tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba
neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir
konfidencialumo principas).



60.  Siame skyriuje ir kituose Jstaigos vidiniuose dokumentuose nurodytos asmens duomeny
saugumo priemonés, kurios jgyvendinamos [staigos ir jos paskirty duomeny tvarkytojy, siekiant
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip
pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Asmens duomeny saugumo priemonés nustatomos
atsizvelgiant | Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos reikalavimus ir rekomendacijas,
galiojanCius teisés aktus bei atliekant asmens duomeny rizikos vertinima. Asmens duomeny
saugumo techninés ir organizacinés priemonés gali biti, o nustacius padidéjusig rizikg — privalo biiti
keiiamos ir / ar pildomos naujomis saugumo priemonémis. Nustadius naujas asmens duomeny
saugumo priemones, atitinkamai pakeiiamos/papildomos  §ios Taisyklés ar / ir kiti Jstaigos
norminiai aktai.

61.  Istaigos vadovo jgalioti darbuotojai uZtikrina, kad biity nepertraukiamai naudojamos
saugumo priemonés, kurios leidZia apsaugoti duomeny bazes nuo neteiséto prisijungimo
elektroniniy rySiy priemonémis, fiksuoti ir kontroliuoti registravimosi bei teisiy gavimo pastangas,
nustatyti leistiny nepavykusiy bandymy prisijungti prie duomeny bazés(-iy) skaiéiy.

62.  Istaigos vadovo jgalioti darbuotojai taip pat darbuotojai atsakingi uZ kompiuterinés
irangos apsauga diegiant ir atnaujinant antivirusines programas, saugiy protokoly ir (arba)
slaptaZodZiy naudojimg. Jstaigos vadovo jgalioti darbuotojai uZtikrina, kad neSiojamuosiuose
kompiuteriuose, jeigu jie naudojami ne Istaigos vidiniame duomeny perdavimo tinkle, esantys
asmens duomenys turi biiti apsaugoti tokiomis apsaugos priemonémis, kurios atitikty duomeny
tvarkymo keliamg rizika. [staigos darbuotojai ir jgalioti asmenys. Istaigos jgalioti asmenys,
nesantys [staigos darbuotojais, | nurodytas patalpas patenka tik kartu su jgaliotu Istaigos
darbuotoju. Tretieji asmenys j patalpas, kuriose yra saugomi asmens duomenys, patenka tik kartu su
Istaigos darbuotoju.

63.  Istaigos darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uZkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei
vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei Istaigos darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis j Jstaigos vadova ar atsakingg struktiirinj padalini, kad bty jvertintos
turimos saugumo priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.
64.  Istaigoje jvykus duomeny saugumo incidentui, apie incidents, saugumo priemones, kuriy
imtasi siekiant apsaugoti asmens duomenis, nedelsiant informuojamas Istaigos vadovas arba
atsakingas struktiirinis padalinys.

65.  Avarijos atveju, asmens duomenys, programiné jranga atstatomi i§ atsarginiy kopijy, jeigu
atsarginés kopijos yra daromos. Istaigoje registruojami asmens duomeny kopijy ir atkiirimo jy
avarinio praradimo atveju veiksmai (kada ir kas atliko §iuos veiksmus).

66.  Istaiga, duomeny tvarkytojai ir jy darbuotojai, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens
duomenis, privalo biiti apmokyti tvarkyti asmens duomenis prie§ asmens duomeny tvarkyma, taip
pat privalo turéti darbo kompiuteriu jgidZiy, mokéti tvarkyti asmens duomenis ir biiti susipaZine su
duomeny tvarkymo (valdymo) sistemomis ir asmens duomeny saugg reglamentuojaniais teisés
aktais, prie§ asmens duomeny tvarkyma.

67.  Istaiga ir duomeny tvarkytojai ne re€iau kaip karta per dvejus metus inicijuoja darbuotojy,
kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, mokymg informacijos saugos klausimais. UZ
Duomeny tvarkytojo darbuotojy, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, supazindinima
su 8iy Taisykliy nuostatomis ir kitais asmens duomeny sauga igyvendinanéiais teisés aktais bei
atsakomybe uZ §iy reikalavimy nesilaikyma yra atsakingas Duomeny tvarkytojas.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



68. Sios Taisyklés taikomos [staigos darbuotojams, tvarkantiems asmens duomenis ar
turintiems prieiga prie jy, nepriklausomai nuo jy priémimo j darbg salygy ir kitiems asmenims,
kurie eidami savo pareigas ar vykdydami sutartis dirba ar turi prieiga prie Istaigos tvarkomy
asmens duomeny.

69. Sios Taisyklés atitinkamam santykiui taikomos tiek, kiek jo nereguliuoja specialils [staigoje
patvirtinti vidiniai norminiai aktai, reglamentuojantys atskiry kategorijy asmens duomeny
tvarkyma ar Istaigoje funkcijy vykdyma.

UzZ tinkamo ir teiséto asmens duomeny tvarkymo prieZidira ir kontrole atsakingi Istaigos
padaliniy vadovai arba Istaigos vadovo jsakymu paskirti atsakingi asmenys.

70. Visi Istaigos darbuotojai, turintys prieiga prie tvarkomy asmens duomeny ir/arba turintys
teise tvarkyti asmens duomenis, uZ neteisétus, $ioms Taisykléms prieStaraujancius veiksmus
atsako Jstatymo, Lietuvos Respublikos civilinio kodekso, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

71.  Darbuotojai, valstybés tarnautojai ir kiti atsakingi asmenys su Taisyklémis bei jos
pakeitimais supaZindinami pasira$ytinai ar kitu biidu, neabejotinai jrodanc¢iu informavimo fakta.
Priémus nauja darbuotojg ar valstybés tarnautoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supaZindintas
pirmaja jo darbo dieng. UZ supazindinimg su Taisyklémis atsakingas Istaigos struktiiriniy
padaliniy vadovai arba Istaigos vadovo jsakymu paskirtas asmuo.

72.  Sios Taisyklés perzifirimos ir, esant poreikiui, atnaujinamos ne reciau kaip vieng kartg per
dvejus kalendorinius metus.




