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įsakymu Nr. D1-704
ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO TAISYKLĖS

Alytaus rajono savivaldybės (toliau – savivaldybė) administracijos (toliau – administracija) tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo taisyklėmis nustatomas savivaldybės administracijos tarnybinių pareigybinių ir tarnybinių lengvųjų automobilių (toliau – automobilių) naudojimo tvarka. Joje numatyta, kas turi teisę naudotis tarnybiniais ir pareigybiniais tarnybiniais automobiliais, jų laikymo bei saugojimo sąlygos, automobiliams išlaikyti skirtų lėšų kontrolė.

I. AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS

1. Savivaldybės administracijos automobiliai gali būti naudojami tik tarnybiniams tikslams (savivaldybės institucijų ir administracijos nustatytoms funkcijoms atlikti bei kitiems su jų  veiklos ypatumais susijusiems atvejams, įskaitant susitikimus su gyventojais ir kitus renginius, kai būtina užtikrinti mero, mero pavaduotojo, valstybės tarnautojų ar darbuotojų pareigų vykdymą). Tarnybiniai automobiliai negali būti naudojami asmeniniams poreikiams tenkinti.
2. Asmenys, naudodamiesi tarnybiniais ar pareigybiniais tarnybiniais automobiliais privalo nepažeisti Kelių eismo taisyklėse ir kituose teisės aktuose nustatytų reikalavimų.
3. Nuolat naudotis pareigybiniu tarnybiniu automobiliu su vairuotoju ar be jo turi teisę savivaldybės meras, mero pavaduotojas, savivaldybės administracijos direktorius. Pareigybinis tarnybinis  automobilis priskiriamas savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.

4. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju ir be jo turi teisę naudotis:

4.1. meras, mero pavaduotojas, mero patarėjai, tarybos sekretorius, savivaldybės administracijos direktorius ir savivaldybės administracijos valstybės  tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau - asmenys);


4.2. Savivaldybės kontrolieriaus tarnybos tarnautojai administracijos automobiliais naudojasi pagal administracijos direktoriaus nustatytą tvarką.

5. Automobilius gali vairuoti asmenys, turintys atitinkamos kategorijos vairuotojo  pažymėjimą ir kuriems savivaldybės administracijos  direktoriaus įsakymu priskirtas automobilis naudoti. 

6. Tarnybinis lengvasis automobilis valstybės tarnautojams ir darbuotojams nuolatiniam tarnybiniam naudojimui skiriamas administracijos direktoriaus įsakymu. Jei tarnybinis lengvasis automobilis skiriamas be vairuotojo, administracijos direktoriaus įsakymu paskiriamas darbuotojas, atsakingas už automobilio naudojimą ir priežiūrą. Esant tarnybiniam būtinumui, šiuo tarnybiniu automobiliu leidžiama pasinaudoti ir kitiems darbuotojams, turintiems vairuotojo pažymėjimą. Tokiu atveju darbuotojo pavardė įrašoma kelionės lape ir jame pasirašo perduodantis ir priimantis tarnybinį lengvąjį automobilį darbuotojas.

7. Apie eismo įvykius, į kuriuos pateko savivaldybės administracijos tarnybiniai lengvieji automobiliai, asmenys, vairavę automobilius, arba keleiviai (savivaldybės politikai arba administracijos tarnautojai ar darbuotojai) nedelsdami raštu praneša Alytaus rajono savivaldybės administracijos direktoriui.

8. Esant būtinybei, leidimą naudoti tarnybinį automobilį po darbo valandų, nedarbo dienomis ar švenčių dienomis atskirais atvejais gali duoti tik administracijos direktorius, išskyrus šiose taisyklėse numatytus atvejus.

9. Savivaldybės meras, mero pavaduotojas ar administracijos direktorius komandiruotės metu, priimant svečius, atliekant neatidėliotinas užduotis, vykstant į susitikimus su Alytaus rajono gyventojais, į šventes ar renginius, kuriuose reprezentuoja savivaldybę ir panašiais atvejais pareigybinius tarnybinius automobilius gali naudoti nedarbo metu.

10. Alytaus rajono savivaldybės administracijos lengvųjų automobilių einamųjų metų mėnesio ridos limitus įsakymu nustato administracijos direktorius. Esant tarnybiniam būtinumui, administracijos direktorius tarnybinių lengvųjų automobilių einamųjų metų mėnesio ridos limitus gali keisti.

11. Alytaus rajono savivaldybės administracijos lengvųjų automobilių kuro sunaudojimo normos nustatomos administracijos direktoriaus įsakymu.


12. Administracijos direktorius paskiria tarnautojus (darbuotojus), atsakingus už automobilių techninę būklę, švarą ir saugą eksploatavimo metu. Apie naudojimosi automobiliu metu pastebėtus automobilio gedimus tarnautojas (darbuotojas), kuris naudojosi automobiliu, praneša Ūkio tarnybos vedėjui, kuris imasi priemonių, kad gedimai būtų pašalinti. Išlaidos, susijusios su tarnybinių lengvųjų automobilių eksploatacija ir techninės būklės priežiūra, apmokamos savivaldybės administracijos lėšomis.
II. AUTOMOBILIŲ LAIKYMO IR SAUGOJIMO SĄLYGOS


13. Automobiliai po panaudojimo tarnybiniams tikslams laikomi ir saugomi Alytaus rajono savivaldybei priklausančiuose garažuose, išskyrus seniūnams priskirtus automobilius. 

14. Asmenys, turintys teisę naudotis automobiliu, grįžtant po darbo arba anksti ryte išvykstant į komandiruotę, gali jį laikyti saugomose automobilių stovėjimo aikštelėse ar kitose  vietose, kur užtikrinama jo apsauga. Apie tai asmenys (išskyrus merą ir mero pavaduotoją) privalo informuoti administracijos direktorių.

15. Asmenų vairuojant tarnybinius automobilius padaryta žala administracijai ar kitiems asmenims atlyginama Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.


16. Su asmenimis, kuriems suteikta teisė vairuoti automobilį, turi būti sudaryta materialinės  atsakomybės sutartis.


17. Asmenys, pasinaudoję automobiliais be vairuotojo, perduoda juos atsakingiems už automobilių  naudojimą ir priežiūrą darbuotojams, kurie pastato automobilius į garažą.

19. Komandiruotės metu automobiliuose draudžiama palikti automobilio techninį pasą, civilinės atsakomybės draudimo liudijimą ir kitus dokumentus.
III. AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO KONTROLĖ


20. Administracijos automobilių racionalus panaudojimas kontroliuojamas pagal kelionės lapus.


21. Kelionės lapus automobilį vairuojančiam asmeniui išduoda, apskaito ir už juos atsiskaito savivaldybės administracijos Ūkio tarnybos atsakingas darbuotojas. Kelionės lape įforminamas automobilių degalų sunaudojimas.


22. Automobilių kelionės lapai pildomi tokia tvarka:


22.1. kai automobilis naudojamas savivaldybės teritorijoje, kelionės lape nurodomas nuvažiuotų kilometrų  skaičius. Asmuo, kuris naudojasi automobiliu, informuoja apie tai administracijos Ūkio tarnybos vedėją ir pasirašo kelionės lape. Jeigu automobiliu tą  pačią dieną naudojosi keli asmenys, kelionės lape pasirašo Ūkio tarnybos  vedėjas;


22.2. kai automobilis naudojamas už savivaldybės ribų, kelionės lape nurodomas kelionės maršrutas, išvykimo ir grįžimo laikas bei atstumai tarp pradinių ir galutinių važiavimo punktų.

23. Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu paskirti asmenys iki kito mėnesio 3 dienos pateikia savivaldybės administracijos buhalterijos skyriui automobilių kelionės lapus ir  degalų ataskaitas.


24. Keičiantis materialiai atsakingiems asmenims, kuriems priskirti savivaldybės  administracijos automobiliai, surašomas perdavimo – priėmimo aktas, nurodant spidometro  rodmenis, degalų likučius, automobilių vizualią techninę būklę.

IV. KITOS NUOSTATOS

25. Automobiliai draudžiami privalomuoju civilinės atsakomybės ir savanorišku transporto  priemonių draudimu, neviršijant savivaldybės administracijai transporto išlaidoms skirtų biudžeto asignavimų.


26. Viešai, savivaldybės interneto tinklapyje, skelbiama aktuali informacija apie visus turimus tarnybinius automobilius nurodant jų skaičių, kiekvieno automobilio valstybinius numerius, markę ir jo priskyrimą atitinkamiems struktūriniams padaliniams ar tarnautojams. Savivaldybės interneto tinklapyje taip pat skelbiama šios Alytaus rajono savivaldybės administracijos tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo taisyklės bei darbuotojo, atsakingo už transporto naudojimo kontrolę, telefono numeris ir elektroninio pašto adresas.

27. Alytaus rajono savivaldybės administracijos tarnybiniai lengvieji automobiliai turi būti pažymėti specialiu išsiskiriančiu ir gerai matomu žymeniu, kuriame būtų nurodytas įstaigos pavadinimas ir užrašas ,,tarnybinis“.


28. Šių taisyklių 26-27 punktai netaikomi pareigybiniams tarnybiniams automobiliams.

____________________
