ATMINTINES

IMONIU, ISTAIGU IR ORGANIZACIJU PAVADINIMU RASYMAS

Imoniy, istaigy, organizaciju pavadinimy ra§yma ir vartojima reglamentuoja Valstybinés kalbos
istatymo 23 straipsnis, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos prie Lietuvos Respublikos Seimo
1996-06-13 nutarimas Nr. 55 ,,Dél Svietimo istaigy pavadinimy darymo ir ragymo taisykliy* (Zin.,
1996, Nr. 60-1433, pakeitimai Zin., 1999, Nr. 14-382, 2004-02-02 nutarimas Nr. N-2 91) ,,Dél
Imoniy, istaigy ir organizacijy simboliniy pavadinimy darymo taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2004,
Nr. 27-867), 2006-09-28 m. nutarimas Nr. N-5 (106) ,,.D¢l Valstybinés lietuviy kalbos komisijos
prie Lietuvos Respublikos Seimo 1996 m. gruodzio 19 d. nutarimo Nr. 58 ,,Dél leidinio ,,Lietuviy
kalbos rasyba ir skyryba“ pakeitimo® (Zin., 2006, Nr. 107-4087), 2007-04-05 nutarimas Nr. N-1
(110) ,,Dél simboliniy pavadinimy linksniavimo® (Zin., 2007, Nr. 42-1625), kiti teis¢s aktai. Uz jy
nevykdyma gali buti taikomos nuobaudos pagal Administraciniy teisés paZzeidimu kodekso 91®
straipsni.

Bendrosios jmoniy, jstaigy, organizacijy pavadinimy raSymo nuostatos

Imoniy, istaigy, organizacijy pavadinimai oficialiuose dokumentuose vartojami su teisinés formos
nuoroda, kuri paprastai trumpinama: viesoji istaiga Alytaus turizmo informacijos centras arba Vs[
Alytaus turizmo informacijos centras, akciné bendrové ,, Swedbank “ arba AB bankas ,, Swedbank “,
uzdaroji akciné bendrové ,, Pireka*“ arba UAB ,, Miroda “ ir pan.

Tiesioginés reikSmés imoniy, {staigy ir organizacijy pavadinimy, susidedanciy i$ dviejuy ar daugiau
bendrinés reik§més Zodziy, tik pirmasis Zodis raSomas didZigja raide.

Finansy ministerija,
Lietuvos Respublikos finansy ministerija

Kultitros ministerija,
Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija

Aplinkos ministerija,
Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija

Socialinés apsaugos ir darbo ministerija,
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerija

Svietimo ir mokslo ministerija
Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministerija

Valstybiné mokesciy inspekcija
Lietuvos Respublikos valstybiné mokesciy inspekcija

Valstybiné tabako ir alkoholio kontrolés tarnyba
Tabako ir alkoholio kontrolés tarnyba

Generaliné prokuratiira,
Lietuvos Respublikos generaliné prokuratira

‘ Alytau rajono Svietimo centras

Alytaus rajono savivaldybés viesoji biblioteka
Alytaus rajono apylinkés teismas



http://www.transp.lt/
http://www.transp.lt/
http://www.muza.lt/

Oficialieji valstybiy, Saliy ir ju valdymo formy pavadinimai raSomi didZiosiomis raidémis:
Lietuvos Respublika, Jungtiné DidzZiosios Britanijos ir Siaurés Airijos Karalysté, Rusijos
Federacija, Vokietijos Federaciné Respublika, Sveicarijos Konfederacija ir pan.

Auksciausiyjy valstybinés valdzios institucijy, svarbiausiy tarptautiniy organizacijy pavadinimy visi
zodZiai raSomi didZigja raide: Lietuvos Respublikos Seimas, Seimas, Lietuvos Respublikos
Vyriausybé, Vyriausybé, Lietuvos Respublikos Konstitucinis Teismas, Lietuvos Respublikos
Auksciausiasis Teismas, Jungtinés Tautos (Jungtiniy Tauty Organizacija), Europos Sqjunga,
Europos Taryba, Europos Parlamentas, Saugumo Taryba, Europos Audito Rumai, Europos
Bendrijos Audito Riimai, Europos Teisingumo Teismas, Europos Zmogaus Teisiy Teismas,
Generaliné Asambléja, Raudonasis KryZius ir pan.

Kai oficialus istaigos, organizacijos pavadinimas, susidedantis i§ dvieju ar daugiau Zzodziy,
prasideda vietovardZiu (valstybés, respublikos, miesto, rajono, kaimo, apylinkés ar pan. vardu) arba
asmenvardziu, didZiaja raide raSomas tik tas tikrinis vardas. Zodis, einantis po jo ir toliau einantys
bendrinés reikSmés zodziai raSomi mazaja raide. Sutrumpinty pavadinimy pirmasis zodis rasomas
didZiaja raide:

Alytaus rajono savivaldybés taryba, Alytaus rajono savivaldybés kolegija, Alytaus rajono
savivaldybés administracija,

Alytaus rajono Svietimo ir pedagoginés psichologinés pagalbos centras

Alytaus rajono apylinkés teismas ir pan.

Kartais gali biiti du ar keli tikriniai vardai:

Alytaus r. Krokialaukio Tomo Noraus-NaruSeviciaus viduriné mokykla,
Alytaus r. Daugy Vlado Mirono gimnazija,

Sv. Apastalo Jokitbo parapija,,

Alytaus apskrities S. Kudirkos ligoniné,

Mpykolo Romerio universitetas,

Nomenklatiirinés reikSmés zodziai miestas, apskritis néra iSskirtiniai ir raSomi maZzosiomis
raidémis:

Alytaus miesto valstybiné mokesciy inspekcija > miesto valstybine mokesciy inspekcija >
Valstybiné mokesciy inspekcija > Mokesciy inspekcija > inspekcija,

Alytaus apskrities valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba > apskrities valstybiné maisto ir
veterinarijos tarnyba > Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba > Maisto ir veterinarijos tarnyba
> tarnyba;

Alytaus apskrities centrinis pastas > apskrities centrinis pastas.

Klaida nelaikomas mazaja raide paraSytas iki nomenklatirinés reikSmés zodzio ar zodziy junginio
sutrumpintas dideliu mastu paplites pavadinimas: Parduodamas namas netoli buvusios gelezinkelio
stoties. [ Vilniy isvykstame is autobusy stoties.

DidZiaja raide bendrinés (gimininés) reikSmeés ZodZiai pradedami raSyti teksto ar sakinio pradzioje ir
kai pateikiami kaip informaciniai uZrasai:

UZdaroji akciné bendrove ,, Alytaus prekyba “
Restoranas ,, Stiklinis



Gimininiai ZodZiai, reiSkiantys bendrini imonés, istaigos ar firmos varda ir rodantys jos veiklos sriti
ar pobidi, never¢iami simbolinio pavadinimo dalimi ir raSomi be kabuciy:

vieSoji jstaiga Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centras,
Alytaus medicininés reabilitacijos ir sporto centras,

Medicininés reabilitacijos ir sporto centras

uzdaroji akciné bendrové Alytaus centro vaistiné,

UAB Alytaus centro vaistiné,

uzdaroji akciné bendrové Projektavimo ir restauravimo institutas,
UAB Projektavimo ir restauravimo institutas,

Projektavimo ir restauravimo institutas

Alytaus rajono savivaldybés biudzetiné istaiga Priesgaisrinés apsaugos tarnyba
savivaldybés biudzetiné jstaiga Priesgaisrinés apsaugos tarnyba
Priesgaisrinés apsaugos tarnyba

Po statuso nuorodos einantys tiesiogines reikSmés pavadinimai pradedami didzigja raide ir raSomi
be jokiy papildomu Zenklu: akciné bendroveé Blanky leidykla arba AB Blanky leidykla; valstybés
imoné Registry centras arba V] Registry centras.

Tarp statuso nuorodos ir simbolinio vardo einantys gimininiai ZodZiai neskiriami jokiais zenklais ir
raSomi mazaja raide: akciné bendrové masiny gamykla , , Astra“, viesoji jstaiga sporto klubas
,, Gelezinis vilkas “.

Pavadinima sudaranti statuso nuoroda ir po jos einantys tiesioginé€s reikSmes Zodziai ir gimininés
reikSmeés Zodziai linksnivojami: Kreipkités | UAB Alytaus turto vertinimo agentiirq (ne { UAB
, Alytaus turto vertinimo agentiira ‘). Automobilj taiseme UAB Automobiliy stikly centre (ne UAB
., Automobiliy stikly centras *).

Imoniy, jstaigy ir organizacijy simboliniy pavadinimy ra§ymas

Jeigu istaiga, imoné ar organizacija turi simbolini pavadinima (raSoma kabutése arba kitu Sriftu),
didZiaja raide daZzniausiai raSomas tik $is simbolinis pavadinimas:

pradiné mokykla ,, Sakalélis “, ,, Sakalélio * pradiné mokykla;,

parduotuvé ,,Sauluté*, ,, Saulutés “ parduotuve;

bankas ,,Snoras “, ,,Snoro “ bankas.

Jeigu simbolinis pavadinimas susideda i§ daugiau ZodZiy, tai didZiaja raide raSomas tik pirmasis
zodis ir 1 pavadinima jeinantys tikriniai vardai:

Alytaus miesto ir rajono laikrastis ,, Alytaus naujienos ', sambiiris ,, Balty ainiai“, vakaras ,, Laiskai
i§ praeities “.

Dirbtinis simbolinis raidinis jmonés, organizacijos pavadinimas rasomas su kabutémis be tarpy ir
skyrybos Zenkly: UAB ,,NTSG*“. Jei istaigos, imonés ar organizacijos keliazodis neoficialus
pavadinimas trumpinamas, kabuciy nereikia: Sveikatos apsaugos ministerija — SAM.

Simbolin; pavadinima galima rasyti ir be kabuciy, kai jis iSrySkinamas kitu ar didesniu Sriftu,
patamsintomis ar iSretintomis raidémis, kita eilute, pabraukiant ir kt. biidais (ypac¢ skelbimuose,
plakatuose, iSkabose, etiketése ir pan.):



bankas SN O R A S, bankas SNORAS, bankas SNORAS ir pan.

Tokie iSskyrimai nevartotini oficialiuose dokumentuose, teisés aktuose. Didziyjuy raidziy vartojimo
atvejus dokumenty kalboje reglamentuoja Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001-03-30 jsakymu Nr. 19 patvirtintos
Dokumenty rengimo taisyklés (Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2006-05-25 isakymo Nr. V-58 redakcija).

Imoniy, jstaigy, organizacijy pavadinimy sudarymas

Lietuvos Respublikoje steigiamy imoniy, istaigy ir organizacijy (juridiniy asmeny) pavadinimy
sudaryma reglamentuoja Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas ir Imoniy, istaigy ir organizacij
simboliniy pavadinimy darymo taisyklés (patvirtintos Valstybinés lietuviy kalbos komisijos 2004
m. vasario 2 d. nutarimu Nr. N-2 (91); Zin. 2004, Nr. 27-867). Tos pacios taisyklés taikytinos ir
parduotuviy, kaviniy ir pan. pavadinimams. Nuorody dél juridiniy asmeny pavadinimy sudarymo
yra ir Juridiniy asmeny registro nuostatuose (patvirtinti Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m.
lapkricio 12 d. nutarimu Nr. 1407, Zin., 2003, Nr. 107-4810).

Pagrindiniai juridiniy asmeny pavadinimy kalbiniai reikalavimai nustatyti Lietuvos Respublikos

civiliniame kodekse (Zin., 2000, Nr. 74-2262):

2.40 straipsnis. Juridinio asmens pavadinimo sudarymas

1. Juridinio asmens pavadinimas yra sudaromas i§ zodziy ar Zodziy junginiy, vartojamy perkeltine
reikSme arba turin¢iy tiesioging reikSme.

2. Juridinio asmens pavadinimas turi biiti sudarytas laikantis lietuviy bendrinés kalbos normy ir
negali biiti sudarytas tik 1§ tiesioging veiklos daikty ar paslaugu rusi nurodancio bendrinio zodZzio
(zodziy) arba tik i§ vietovardzio, arba tik i kitokio Zodzio, neturinio skiriamojo pozymio.
3. Juridinio asmens pavadinimas gali buti sudarytas i§ raidziuy, kurios negali biiti suprantamos kaip
zodziai, ir skaitmeny arba jy deriniy tik tada, jeigu toks pavadinimas yra nusistovéjgs visuomenéje.
Juridinio asmens, susijusio su uzsienio juridiniu asmeniu ar kita organizacija, pavadinimas gali buti
sudaromas taip, kad jis blity tapatus ar panasus i uzsienio juridinio asmens ar kitos organizacijos
pavadinima, jei yra $iy sutikimas naudoti pavadinima.

Naudinga nuoroda — www.registrucentras.lt Juridiniy asmeny registras (JAR) — pavadinimy
paieska.

SUTRUMPINIMAI

DazZniausiai vartojami sutrumpinimai

adr. — adresas

adv. — advokatas, -é

akad. — akademikas, -é

al. — aléja

apyl. — apylinké

aps. — apskritis

a. k., AK — asmens kodas

a. s., atsisk. sqsk. — atsiskaitomoji sqskaita
asm. — asmuo

atsak. — atsakingasis, -oji
atsisk. — atsiskaitomasis, -oji


http://www.registrucentras.lt/jar/paieska/
http://www.registrucentras.lt/
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?Condition1=107687&Condition2=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?Condition1=107687&Condition2=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?Condition1=221119&Condition2=
http://www.vlkk.lt/nutarimai/dokumentas.124.html
http://www.vlkk.lt/nutarimai/dokumentas.124.html

b., bt. — butas

b. k., BK — banko kodas

buh. — buhalteris, -é

b-vé — bendrové

buv. — buves, -usi, -¢

d. —dalis, diena

depart. — departamentas
dez. — dézute

dir. — direktorius

d-ja — draugija

egz. — egzempliorius

eil. — eiluté

ekon. — ekonomika

el. p., e. p. (ne e-mail!) — elektroninis pastas
faks. — faksas (ne fax!)

g. — gatve

g., gim. — gimes,-usi

gerb. — gerbiamasis, -oji
gvd. — gydytojas, -oja

habil. dr. — habilituotas daktaras, -é
insp. — inspektorius, -é

inz. — inZinierius, -é

ir pan. — ir panasiai

ir kt. — ir kita

irt. t. —ir taip toliau

k. — kaimas

kab. — kabinetas

kand. — kandidatas

l. e. p. — laikinai einantis pareigas
lent. — lentelé

m. — metai, miestas

meén. — menuo

m-ja — ministerija

min. — minuté

mstl. — miestelis

moksl. — mokslinis, -é

neto — grynoji mase

Nr., nr. — numeris

p. — ponas, ponia, panelé; punktas
p., psl. — puslapis

p. d. (ne p/d!) — pasto déezuté
pavad. — pavaduotojas, -a
pil. — pilietis, -é

pirm. — pirmininkas, -é

plg. — palygink

pr. — prospektas

prof. — profesorius, -é

prok. — prokuroras, -é

prot. — protokolas

pvz. — pavyzdziui



r., raj. — rajonas

red. — redaktorius, -e
refer. — referentas, -é
rev. — revizorius, -é

sqsk. — sqskaita

sav. — savaite

sav., saviv. — savivaldybé
sek. — sekundeé

sekr. — sekretorius, -é

sk. — skyrius

sen. — seniunas, -e; seniunija
sp. z. — spaudos Zenklas
str. — straipsnis

stud. — studentas, -é

S. m. (ne s/m!) — Siy mety
t. —tomas

tel., telef. — telefonas
telegr. — telegrama

telet., tit. — teletaipas

tir. — tirazas

t.y. —taiyra

titkst. — titkstantis

vad. — vadinamasis, -oji
val. — valanda

v-ba — valdyba

ved. — vedéjas, -a
Vyresm., Vyr. — Vyresnysis,-oji
vyriaus., Vyr. — vyriausiasis, -oji
virs. — virSininkas, -é
vnt. — vienetas

Zm. — Zmones

zml. — Zemélapis

Zr. — Zitirék

Gimininiy Zodziy, reiSkian¢iy jmonés veiklos sritj ar pobudj, sutrumpinimai

AB — akciné bendrove

Bl — bendroji jmoné

DNSB — daugiabucio namo savininky bendrija
GNSB — gyvenamojo namo statybos bendrija
GSEB — garazy statybos ir eksploatavimo bendrija
KUAB — kooperacijos uzdaroji akciné bendrove
KUB — komanditiné iikiné bendrija

SB — sodininky bendrija

SI— savivaldybés jmoné

SP AB — specialiosios paskirties akciné bendroveée
SP UAB — specialiosios paskirties uzdaroji akciné bendrove
TUB — tikroji itkiné bendrija

UAB — uzdaroji akciné bendrove

VI—valstybés jmoné



Vsl — viesoji jstaiga

SKAICIU RASYMAS

Skaiciai, Zymintys daikty kieki, raSomi arabiskais skaitmenimis: 3 tarnautojai; 12 vnt.; 15 puslapis;
Nr. 3; 2 automobiliai; 9 klasé; 2009 metai (sk. du tikstanciai devintieji metai); 25 diena; 10
valanda.

Skaiciai, zymintys daikty eilg, gali biiti raSomi ir arabiskais, ir romeéniSkais skaitmenimis: / priedas,
4 lentele, 5 pavyzdys; V dalis, 111 skyrius, XXI amzius, II ménuo.

Prie roménisky skaitmeny galiinés nededamos.

Teisés akty skyriy, jvairiy renginiy, konferencijy, Simtmeciy ir pan. eilé paprastai Zymima
romeéniskais skaitmenimis, o mety, dieny, valanduy, puslapiy, numeriy eilé — tik arabiSkais
skaitmenimis. Arabiskais skaitmenimis Zymimi dideli skaiciai.

Dokumenty dalys, punktai, papunkc¢iai numeruojami arabiskais skaitmenimis su taskais. Taskai taip
pat raSomi po skaitmeny, Zymin¢iy eilés numerius — ypac lentelése, sarasuose.

Risliame tekste tarp skaiCiaus ar skaiCiy grupés, Zymincios tam tikra skyriy, dali, punkta, papunkti,
ir zodzio taSkas neraSomas: [ tikslas, 2.2 uzdavinys, 3.3 priemoné ir pan.

Punktas gali biti paZymétas skaitmenimis, rodanciais skyriy, poskyri, punkta ir papunkti: 2
punktas, 3.4 punktas (papunktis), 5.5.7 papunktis.

Zymint eile arabiSkais skaitmenimis, prie ju po briikinelio gali bati pridedamos kelintinio
skaitvardzio galiinés, ypa¢ sakinyje: /-a, 2-a kategorija; 60-osios metinés, I-asis asmuo, 5-asis
pulkas, 100-asis koncertas, kovo 11-oji. Galiné pridedama kartu su kamiengalio minkS§tumo Zenklu:
3-iasis (ne 3-asis).

Dideli skaiciai, pradedant tukstanc¢iu, gali biiti zymimi:

grupuojamais skaitmenimis: 3 000, 15 000, 100 000, 1 000 000, 1 000 000 000 (tarp skaitmeny
grupiy nededamas nei kablelis, nei taSkas);

skaitmenimis ir zodziais arba ju sutrumpinimais: /7 tikstanciy arba 17 tikst.; 4 milijonai arba 4
min.; 5 350 300 arba 5 min. 350 tikst. 300.

DesSimtainés ir Simtainés skiriamos kableliais: 1,5 kg (ne 1.5 kg), 0,25 g (ne 0.25 g).



Skai¢iy ra§yma nustato ir Lietuvos standartas LST ISO 31-0:1996 ,,Dydziai ir vienetai (Lietuvos
standartizacijos departamento 1997-06-04 rastas Nr. 11-09-2 , Dél skaiéiy rasymo®, Zin., 1997, Nr.
55; informaciniai pranesimai), atitinkantis tarptautini standarta. Palengvinant skaityma skaiciai,
susidedantys i§ daugelio skaitmeny, raSant skirstomi i atitinkamas grupes (geriausiai po tris),
skai¢iuojant nuo kablelio (deSimtainio Zenklo) i kairg ir deSing. Grupés atskiriamos tarpeliais,
nickada nerasomas kablelis, taskas ar kitoks zZenklas. Kablelis (deSimtainis Zenklas) raSomas ant
linijos. Skaiciai spausdinami roméniskuoju (staciuoju) Sriftu:

1 000, 000 m (vienas kilometras),

299 792 458, 000 m/s (Sviesos greitis vakuume),

1 000 000, 00 Lt (vienas milijonas lity).

PROCENTU RASYMAS IR JU ZODINE ISRAISKA

Kurio nors kiekio ar skai¢iaus Simtosios dalys (nuo§im¢iai) rastu ir ZodZiu reiSkiami taip:

4,898 proc. — keturi procentai ir aStuoni Simtai devyniasdeSimt astuonios tikstantosios dalys arba
keturi ir astuoni Simtai devyniasdeSimt aStuonios tiikstantosios procento;

3,06 proc. — trys procentai ir SeSios Simtosios dalys arba trys ir SeSios Simtosios procento;

4,25 proc. — keturi procentai ir dvideSimt penkios Simtosios dalys arba keturi ir dvideSimt penkios
Simtosios procento;

0,90 proc. — nulis procenty ir devynios deSimtosios dalys arba nulis ir devynios deSimtosios
procento.

DATOS ZYMEJIMAS

Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2001-03-30 isakymu Nr. 19 (Archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2006-05-25 {sakymo Nr. V-58 redakcija) patvirtinty Dokumenty rengimo
taisykliy (Zin., 2006, Nr. 60-2169; 2008, Nr. 37-1372) 22 punkte nurodoma, kad dokumento data
raSoma arabiSky skaitmeny grupémis arba miSriuoju biidu.

Teisés akte data raSant skaitmeny grupémis, metus, ménesj ir diena reiSkiancios skaitmeny grupés
skiriamos briikSneliais: 2010-07-07.

Jeigu data raSoma miSriuoju biidu, nurodomas mety skaitmuo ir zodzio ,,metai* santrumpa ,,m.*,
ménesio pavadinimas, dienos skaitmuo ir zodzio ,,diena* santrumpa ,,d.“. Vienazenkliai dienos
skaitmenys rasomi be nulio: 2010 m. liepos 7 d.

Vadovaujantis Valstybinés lietuviy kalbos komisijos 2001-05-03 nutarimu Nr. 2 (78) (Zin., 2001,
Nr. 40-1409), kitose kalbos vartojimo srityse data rasant trumpuoju biidu metus, ménesj ir diena
reiSkiancias skaitmeny grupes galima skirti briikSneliais arba tarpeliais: 2010-07-07, 2010 07 07.
Data gali biiti raSoma ir ilgesniu budu: 2010 m. liepos 7 d., o tekste — su zodziais: gavo nemokamy
atostogy iki 2010 mety sausio 10 dienos.

Parengta pagal Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimus, interneto svetainés www.vIkk.It

duomeny bazg, Dokumenty rengimo taisykles, Lietuvos standarta LST ISO 31-0:1996 ,.Dydziai ir
vienetai®, kitus teisés aktus.

SKIRIAMIEJI ZENKLAI

Be raidziy lietuviy kalboje vartojama ir kitokiy grafiniy zenkly: briikSnelis (-), briksnys (—), kabutés
(,, ), taskas (.), kablelis (,), kabliataskis (;) ir kt.


http://www.vlkk.lt/

Kabuteés

Lietuvisky kabuciy grafiné raiska yra ,,ABC* (apacioje devynetukai, virSuje — SeSetukai). Tokia
lietuvisky kabuciy grafiné raiska yra apibrézta norminiame leidinyje ,,Lietuviy kalbos raSyba ir
skyryba® (Vilnius, 1992, p. 11) ir Valstybinés lietuviy kalbos komisijos 2006-09-28 nutarimu Nr.
N-2 (103) patvirtinty Privalomosios skyrybos taisykliy 2 punkte. Lietuviskos kabutés skiriasi nuo
vartojamy kitose kalbose, pavyzdziui, angly kalboje vartojamos tokios kabutées — “ABC”,
skandinavy — ,,ABC”, rusy — «ABC», kai kuriose kitose kalbose — ,,ABC”.

Standartingje lietuviskoje kompiuterio klaviatiroje (zr. http://aldona.mii.lt/pms/kalba/klav.html)
kabutés yra. Jos renkamos spaudZiant kabuciy klaviSus. Tie, kurie naudoja amerikietiSka klaviatiira,
Sitaip ivesti lietuvisky kabuciu negali — ju néra. Jeigu tekstas renkamas elektroniniu bidu,
taisyklingos lietuviSkos kabutés turi biti tokios:

atidaromosios ,, (kodas Alt+0132),

uzdaromosios “ (kodas Alt+0147).

Tai universalus (tinka visoms tekstu apdorojimo programoms), bet gana létas biidas, nes vienam
zenklui jvesti tenka spausti penkis klaviSus.

,»MS Office 2002 XP* sulietuvintoje ,,Word* programoje lietuviskos kabutés yra klaviatiiroje vietoj
dabar beveik visuotinai vartojamy angliskuyju.

Vietoj atidaromyjuy ir uzdaromyjy kabuciy negalima paeiliui rasyti dvieju kableliy arba dvieju
apostrofu.

Ne teisés aktuose (reklamoje, iSkabose) kitoks grafinis i§skyrimas (kita spalva, Sriftas, pabraukimas
ir pan.) atstoja kabutes. Tokie iSskyrimai negalimi teisés akty tekstuose. Vengtina perkrauta skyryba
— ir kabutés, ir kitoks grafinis i§skyrimas.

Susidiirus dvejoms kabutéms, skliaustams, raSomos vienos kabutés, vieni skliaustai (kaip ir
susidiirus dviem kableliams ar kitiems skyrybos zenklams), pvz.: Festivalyje dalyvavo Alytaus
,,Sakalélio Sakalélis“ — vaiky folkloro ansamblis. Saltinis gali biiti nurodomas jvairiai (isnasoje,
skliaustuose (www.arsa.lt), svarbu, kad skaitytojas gauty reikiamq informacijq.

Sakinio galo Zenklai (pvz., taSkas) kabutémis skiriamos tiesioginés kalbos ir citatos sakinio
pabaigoje rasomi prie$ uzdaromasias kabutes (zr. Valstybinés lietuviy kalbos komisijos 2006-09-28
nutarimu Nr. N-2 (103) patvirtinty Privalomuyjy skyrybos taisykliy 11.2 p.):

Is dalies k e i ¢ i u Alytaus rajono savivaldybés administracijos direktoriaus <...>
isakymu <...> patvirtinty Alytaus rajono savivaldybés projekty atrankos ir atsiskaitymo taisykliy 3
punktq ir isdéstau ji taip:

., 3. Projekty atrankos komisijq sudaro vienas Alytaus rajono savivaldybés tarybos
Sveikatos komiteto narys, vienasFinansy ir strateginio planavimo skyriaus specialistas, <..>
skyriaus vedéjas ir du Sio skyriaus specialistai. *

Kai sakinio gale kabutémis iSskirtas simbolinis pavadinimas ar trumputé citata (ne
citatos sakinys!), tada taSkas raSomas po kabuciu: Alytaus rajone, Dauguose, vyko renginys
., Padovanok Sypsenq“. Kontrolierius savo akte nustaté, kad ,, esminis viesojo konkurso sqlygose
nurodyto kriterijaus (darby kainos) pakeitimas is savivaldybés biudzeto papildomai pareikalavo
123 456 Lt*.



Jei sakinio gale atsidiiré koks nors kabutémis iSskirtas sakinys ar pavadinimas, kurio pabaigoje yra
klaustukas, Sauktukas ar daugtaSkis, tai tie Zenklai atliks ir sakinio galo funkcija — papildomo
sakinio galo Zzenklo po kabuciy nereikia: Meras paklausé: , Kaip galima buity iSspresti Siq
problemqg? “

BriksSnelis ir braksnys
Briksnelis ir bruksSnys yra skirtingi Zenklai, todeél skiriasi juy vartojimas.
BriikSnelis

Bruksnelis raSomas

Tarp sintaksiskai lygiaver¢iy zodziy, nusakanc¢iy vieno daikto, reiSkinio ar vienos ypatybés pavadinima.
Né vienas 18 Siy daiktavardziy néra svarbesnis uz kita ar priklausomas nuo kito:
kontrolierius-apskaitininkas, sekretore-juristeé, skulptorius-architektas, vertéjas-referentas,
lopselis-darzelis, namas-muziejus, pasitarimas-seminaras, plakatas-kalendorius.

Tarp budvardziy, reiskianciy viena kompleksing daikto ypatybe (dazniausiai jungiami biidvardziai su
priesaga -inis):

techninis-ekonominis rodiklis, socialiné-ekonominé sistema, moksliné-metodiné konferencija,
politiné-teisiné aplinka.

Tarp dvigubos pavardés daliy arba tarp pavardés ir slapyvardzio:

M. Konstantinas-Ciurlionis,

N. Rinkeviciiité-Bakum,

V. Urmanaviciite-Urmana

Nurodant adresa, pasto indeksa: Likiskéliy g. 20-33,

Vidzgirio g. 54A4-1;

LT-62175 Alytus.

Trumpuoju biidu rasant data:

2008-10-17, 2009-01-01.

Kai pavadinimai (daiktavardziai) yra sintaksiSkai lygiaverciai, bet Zymi ne vieno, o dvieju dalyky
pavadinimus, jie jungiami ne briik§neliu, o jungtuku ir:

kompensacija uz karstq ir saltq vandenj
vandentiekio ir kanalizacijos tinklai
pajamy ir islaidy apskaita

mokymo ir aukléjimo uzdaviniai
kultiira ir Svietimas

Lietuvos ir Lenkijos pasienis

Vietoj briikSneliu sujungty biudvardziy, kur galima, patartina vartoti sklandesnes kilmininko
konstrukcijas:

muzikinés kultiiros palikimas
gamybinés (gamybos) technikos skyrius

Skaitmenys, priklausantys leidiniy, renginiy pavadinimams, prie ZodZiy junginiy ar santrumpy gali
biiti raSomi be briksnelio: paroda , Daugai 2010“, , Dziky godos 2010“. Kai pavadinime



nurodoma data, vietoj mety pirmyju dvieju skaitmeny raSomas ne briikSnelis (bruksnys), bet
apostrofas: rudens mugée ,, Alytus 10"

Briuksnys

Briksnys yra skyrybos Zenklas, kuriuo skiriamos sakinio dalys, sakiniy démenys, tiesiogine kalba.

Briuiksnj, jei naudojatés ne lietuviSsko standarto klaviatiira, galima surinkti drauge spaudZiant klaviSa
Altir 0150.

Bruksnys (—) raSomas tarp dviejy ar daugiau zodziy ar skaitmeny, Zyminciy daikty bei reiSkiniy
vietos, laiko, kiekio, eilés ribas. Kai nurodomas laikotarpis apima dvejus ar keleta mety, tarp metus
zyminciy skai¢iy raSomas vidutinio ilgio bruksnys, o tarpuy nepaliekama: 20092010 mokslo metai.
2010-08-18-2010-09-02 atostogy laikotarpis. Interesantai priimami 8.00—12.45 ir 12.45-17.00 val.
Autobusas Alytus—Punia isvyks laiku. Ataskaitos teikiamos 2—4 kartus per pusmet;.

Bruksnys (ne bruksnelis) raSomas tarp Zodziy, Zyminciy dvisalius santykius: pirkimo—pardavimo
(geriau prekybos) sutartis, perdavimo—priéemimo aktas (jei nereikia oficialaus termino, pakanka
tiesiog perdavimo akto.)

Skiriant sakinio dalis tarp Zodziy ir briksnio biitini tarpai: Nacionaliné <...> agentira (toliau —
agentiira, atstovaujama <...>), ir Alytaus rajono savivaldybés administracija (toliau — savivaldybés
administracija), atstovaujama <...>, sudaré Siq bendradarbiavimo sutartj (toliau — sutartis).
Prieziuros (pagalbos) islaidy tikslinés kompensacijos gavéjy skaicius 2008 m. sausio — geguzés
meénesiais. Privalomos uzduotys: prisistatymas, susijes su tema — iki 3 min., namy darbas — 3-5
min.

Praktiniai briikSnelio ir briikSnio rasSymo pavyzdziai

Gruodzio 10-o0ji — Zmogaus teisiy diena

S-eriy mety jubiliejus

Vakaras-koncertas

Blogiausias jvertinimas yra 1 balas, geriausias — 10 baly.
Biliety kaina 15-20 Lt

2009-2010 m. kiirybos darbai

Parengta pagal Valstybings lietuviy kalbos komisijos nutarimus, interneto svetainés www.vIkk.It
informacija, elektroninius ,,Kanceliarinés kalbos patarimus®, Civilini kodeksa (Zin., 2000, Nr. 74-
2262), kitus Saltinius.

TasSkas ir Kkiti sakinio galo Zenklai

Sakinio gale rasomas taskas, klaustukas, Sauktukas arba daugtaskis (tai priklauso nuo prasmés ir
intonacijos). Tarp sakinio galo zenklo ir kito sakinio paliekamas tarpelis. Tarpeliai taip pat biitini po
skiriamyju zenkly (tarp dviejy sutrumpinimy ir po juy parasyty taskuy, tarp sutrumpinimo ir skaiciaus
ir pan.).

Dél informacijos prasome kreiptis | Alytaus rajono savivaldybés administracijos <...> skyriy,
Pulko g. 21, 62133 Alytus, teirautis tel.: (8 315) 69 333, (8 315) 69 334.
<..>

19. Sutartis gali biiti nutraukiama:
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19.1. saliy susitarimu,

19.2. jeigu viena is Saliy nevykdo ar netinkamai vykdo Sia sutartimi prisiimtus isipareigojimus ir tai yra
esminis sutarties pazeidimas.

Zemynos g. 5

2010-2011 m.

Parengta pagal Valstybinés lietuviy kalbos komisijos (VLKK) nutarimus, interneto svetainés
www.vlkk.lt informacija, VLKK 2006-09-28 nutarima Nr. N-5 (106) ,,D¢l Valstybinés lietuviu
kalbos komisijos prie Lietuvos Respublikos Seimo 1996 m. gruodZio 19 d. nutarimo Nr. 58 ,,Dél
leidinio ,,Lietuviy kalbos rasyba ir skyryba‘“ pakeitimo*.

Reikia ar nereikia skyrybos Zenklo

Pagal bendrasias skyrybos taisykles, kai tarp veiksnio ir tarinio yra apibiidinamasis santykis, vietoj
praleistos tarinio jungties neraSomas joks Zenklas. Taigi nurodant atsiskaitomaja saskaita, koda,
kaing ir pan. pries skaiCiy neraSomas joks skyrybos zenklas:

atsiskaitomoji sqskaita LT 21 7044 0600 0192 8371
kodas 188706935

kaina 2500,00 Lt

I viso 5252,00 Lt

PVM 18 proc.

Tel (8 315) 69 000

atstumas 1000,00 m (1 km)

Lentelés vienoje skiltyje esancio sakinio ar frazés gale nesant vardijimo dvitaskis neraSomas:

\ Organizacijos pavadinimas H UAB ,, Liptoma H

Organizacijos kodas 153254600
Organizacijos adresas | Pulko g. 11, Alytus I
Kiekis | 1000 vnt. I
‘ Kaina litais H 5000 H
I5 viso | 5000 I

Lenteliy skilciy ribos atstoja skiriamuosius zenklus, todél po baigiamyjy fraziy ar sakiniy lentelése
skiriamieji zenklai nebutini. Lentel¢je reikéty laikytis vieno pasirinkto principo.

PASTO SIUNTU ADRESAVIMAS

Pasto siuntos gavéjo adresas raSomas taip:

Alytaus rajono savivaldybés administracijos
Zemés ukio skyriui
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Pulko g. 21
LT-62133 Alytus

Vardui Pavardeniui
Liepy g.12

Simnas

21000 Alytaus r.

Gerb. p. Vardui Pavardeniui
Lelijug. 6

Talokiy k.

52030 Alytaus . sav.

PASTABOS: Adresuojant pasto siunta, siunciama Lietuvoje, pries pasto koda valstybés koda LT
raSyti nebiitina. Siunciant | uzsienj, gavimo Salies pavadinimas raSomas didZiosiomis
spausdintinémis raidémis angly arba pranciizy kalba. Salies pavadinimas lietuviy kalba nerasomas.

TELEFONU NUMERIU RASYMAS

Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo tarnybos direktoriaus 2005 m. gruodzio
23 d. ;sakymu Nr. 1V-1162 (Valstybés zinios, 2005, Nr. 152-5628 patvirtintose
rekomendacijose toliau aptariami naudojami procediiry simboliai, tarpai ir kitkas,
teikiami nacionaliniy ir tarptautiniy telefony raSymo bidai.

Tarptautinio prefikso simbolis ,,+* (pliusas) — raSomas tarptautiniame telefono
ry$io numeryje pries Salies koda ir primena, kad biitina rinkti tarptautini prefiksa,
kuris kiekvienoje Salyje gali biti skirtingas. Tarptautinio prefikso simbolis atskiria
tarptautinj telefono rySio numerj nuo nacionalinio. Rasant tarptautinj telefono
rySio numer], tarpas paliekamas tarp Salies ir paskirties kodo, taip pat tarp
paskirties kodo ir tinklo galinio tasko numerio.

Skliausteliy simboliu ,,( )* suskliaudziami tik nacionalinis prefiksas ir geografiniy
numeriy paskirties kodo skaitmenys ir jie nurodo, kad suskliausti skaitmenys toje
pacioje numeracijos zonoje nerenkami. Rasant nacionalini ir tarptautini telefono
rySio numerius, dvigubas tarpas paliekamas tarp paskirties kodo ir tinklo galinio
taSko numerio.

Toniniy parengties signaly simbolis ,,~* rodo, kad reikia laukti papildomo toninio
parengties signalo — rasant i§ abieju pusiy jis atskiriamas tarpais. Kadangi beveik
visoje Lietuvos teritorijoje idiegtas skaitmeninis telefono rysys, praktiskai Sis
simbolis jau nevartojamas.

Informacinis simbolis £, (rodantis su tinklo galinio tasko numeriu susijusia
paslauga) reiskia, kad surinkus telefono rySio numerj atsilieps automatinis

atsakiklis.

Telefono rySio numerio skaitmenys, kad juos lengviau bty {sidéméti, iSgirsti ir



pamatyti, gali buti grupuojami taip: 1234, 12 345, 12 34 56, 123 4567.

RASOMA. Telefonas arba Tel.; Faksas arba Faks.; Mobilusis telefonas arba Mob.
(toliau teikiami sutrumpinimai). Vietoje Zodziy ,,telefonas‘ arba ,,tel.“ galima
naudoti informacinj simbolj ,,£«.

Nacionaliniai rySio numeriai: Tel. (8 5) 211 2292, Faks. (8 5) 211 2294, Mob. 8
687 18 140.

Tarptautiniai rySio numeriai: Tel. +370 5 211 2293, Fax + 3705 211 2294, Mob.
+370 687 18 140.

PASTABOS:

1. Turint kelis telefono/fakso rySio numerius (nesujungtus automatinés paieskos
rinkimo biidu), vartojamas pasvirojo briik§nelio simbolis ,,/* — i§ abiejy pusiu
atskiriamas tarpais, pvz.: Tel.: (8 5) 211 2291 /212 2292 Faks.: (8 5) 211 2222/
212 2294.

2. Galima rasyti visa tik pirmaji telefono/fakso rysio numerj, o kity — tik
paskutiniuosius besiskirianéius skaitmenis. Siuo atveju tarpai i§ abiejy simbolio
,/* pusiu nepaliekami ir telefono rySio numeriai uzrasSomi taip: Tel.: (8 5) 211
2291/92/93 Faks.: (8 5) 211 2222/94.

3. Paslaugy telefono rySio numeris i§ serijos 7XX XX XXX, 8XX XX XXX ir
OXX XX XXX (X — bet koks skai¢ius nuo 0 iki 9) raSomas, pvz., taip: Tel. 8 800
80 444 Tel. + 370 800 80 444.

4. Jei nacionalinis ir tarptautinis telefono rySio (Telephone arba Tel., taip pat Fax;
Mobile arba Mob.) numeriai nurodomi kartu, tai jie atskiriami horizontalia linija
ir raSomi taip: Tel. (8 5) 211 2293 +370 5 211 2293.

5. Telefono rySio numeriai su , simboliu rasomi taip: Tel. (8 5) 211 2293

D, Tel. +3705 211 22930, Tel. ©,(8 5) 211 2293 ©,Tel. +370 5 211

2293.



